
臺北市至善國中 112學年度行動載具借用流程 

一、 短期借用(當天借當天還，以一日為單位) 

1. 上網填寫表單(借用日前 3天) 

 

 

2. 借用當天至教務處填寫借用表格，確定借用數量 

 

3. 歸還時，於借用表格簽章即可！ 

 



二、 每週同堂課程借用 

1. 於資訊組填寫紙本表格，並註記借用課程節數，不須上網填寫 google表單 

 
2. 借用當天至教務處填寫借用表格，確定借用數量 

 

3. 歸還時，於借用表格簽章即可！ 

 

  



三、 教師長期借用(以一學期為單位) 

1. 於資訊組填寫紙本表格，並註記借用課程節數，不須上網填寫 google表單 

 
2. 並於學期末填寫歸還紙本表格，即完成借還手續 

 


